Zarzadzenie Nr 11/13
WOJTA GMINY ZL.OTOW
z dnia 22 maja 2013 roku

w sprawie ustalenia zasad przydzialu i korzystania do celow stuzbowych z kart
dotadowujacych do telefonéw komérkowych.

Na podstawie art. 31, art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) oraz art. 68 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240
Z pOzn.zm.)

zarzadza si¢, co nastepuje :

§ 1. Wprowadza si¢ zasady przydziatu i korzystania do celow stuzbowych z kart
dotadowujacych do telefonow komorkowych bedacych wlasnoscig pracownikow,
obowigzujace wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Ztotoéw.

§ 2. Uprawnionymi pracownikami Urzgdu Gminy do korzystania z kart dotadowujacych
sg pracownicy zatrudnieni na podstawie wyboru, powotania oraz umowy o prace.

§ 3. 1. Na pisemny umotywowany wniosek pracownika Wojt Gminy moze wyrazi¢ zgode
na uzywanie prywatnego telefonu komérkowego do celow stuzbowych dokonujac zakupu
dotadowujacej karty telefonicznej do wykorzystania przez pracownika tylko 1 wylacznie na
rozmowy stuzbowe. Wzor wniosku stanowi Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia.

2. Zgode na uzywanie prywatnego telefonu komoérkowego do celow shuzbowych oraz
przyznanie dotadowujacej karty telefonicznej moga uzyskac¢ pracownicy, o ktorych mowa w §
2 w celu zapewnienia komunikacji w sprawach stuzbowych oraz dyspozycyjnosci pracownika
z przetozonym w czasie wykonywania obowigzkow stuzbowych, w tym takze poza
godzinami pracy oraz miejscem pracy.

3. Warunkiem niezb¢dnym do uzywania prywatnego telefonu komorkowego do celow
stuzbowych 1 wydawania kart dofadowujacych jest zlozenie przez pracownika pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na uzywanie prywatnego telefonu komorkowego do celow
stuzbowych 1 wykorzystywaniu przyznanego dotadowania tylko i wylacznie na rozmowy
stuzbowe. Wzdr o§wiadczenia stanowi Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

4. Zakupu kart dotadowujacych dokonuje si¢ w terminie do dnia 5 kazdego miesigca.

5. Karty dotadowujace przekazywane sa pracownikom za pokwitowaniem.



§ 4. 1. Czes$ciowa utrata prawa uzywania prywatnego telefonu komoérkowego do celow
stuzbowych i wydawania kart dotadowujacych nastepuje w nizej okreslonych sytuacjach :

1) choroby pracownika powyzej 7 dni,

2) urlopu bezptatnego trwajacego dtuzej niz 7 dni,
3) urlopu macierzynskiego,

4) urlopu wychowawczego

2. Catkowita utrata prawa uzywania prywatnego telefonu komérkowego do celow
shuzbowych 1 wydawania kart dotadowujacych nastepuje w nizej okreslonych sytuacjach :

1) odwotania lub uptywu kadenciji,

2) wygasnigcia lub rozwigzania umowy o prac¢ z pracownikiem,

3) zmiany stanowiska pracy,

4) $mierci pracownika,

5) odmowy zgody na uzytkowanie prywatnego telefonu do celow stuzbowych.

§ 5. Inspektor ds. organizacyjnych i kadr prowadzi na biezagco wykaz stanowisk pracy,
ktorym Wojt wyrazit zgodg, na uzywanie prywatnego telefonu komorkowego do celow
shuzbowych wraz z przyznanymi limitami telefonicznych kart dotadowujacych oraz
przechowuje w aktach sktadane wnioski pracownikow i ich o§wiadczenia okreslone w
Zatacznikach nr 1 1 2 niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Zastgpca Wojta Gminy a w razie nieobecnosci Sekretarz Gminy dokonuje opisu
merytorycznego na fakturze zakupu kart dotadowujacych.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 11/13
Wojta Gminy Zlotow
z dnia 22 maja 2013 r.
Zlotow,dnia ..o,
Imig i Nazwisko ........ccooviiiiiiiiiiii
Stanowisko stuzbowe ...

WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na uzywanie prywatnego telefonu komorkowego do celow
sluzbowych oraz o przyznanie karty telefonicznej doladowujacej prywatny telefon
komorkowy

I. Wnosze o wyrazenie zgody na uzywanie mojego telefonu komorkowego w sieci
komoOrkowej .......ocooeiiiiiiiii I3 1| do celow shuzbowych 1
przyznanie mi telefonicznej karty dotadowujacej do mojego prywatnego telefonu
komorkowego , na czas :

a) nieokreslonyod dnia ...
b) okreSlonyoddnia .......................ell dodnia .............ooviiiin.. ,

ktory bedzie uzywany przeze mnie do nastepujacych celow stuzbowych :

( podpis osoby wnioskujacej o przyznanie)

I1. Decyzja Wojta gminy :
Akceptuje wniosek — przyznaje karte telefoniczng w sieci ................... w wysokosci
................. z¥miesiac.

Nie akceptuje wniosku.

( data i podpis Wojta Gminy)



Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 11/13
Wojta Gminy Zlotow

z dnia 22.05.2013 r.

Ziotow, dnia ..ol

OSWIADCZENIE

Ja, nizej podpisany :
Imig 1 Nazwisko : .. ..o oo,

S ANOWISKO & oottt e,

Oswiadczam, ze :

1) zapoznalem si¢ z Zarzadzeniem Nr 11/13 Wojta Gminy Zlotéw z dnia 22 maja 2013 r.
w sprawie ustalenia zasad przydziatu i wykorzystania do celow stuzbowych Kart
dotadowujacych przez pracownikéw Urzedu Gminy w Zlotowie i zobowigzuj¢ si¢ do jego
przestrzegania.

2) wyrazam zgode na uzywanie mojego prywatnego telefonu komorkowego o nr
....................................... wsiecl ....ovvvvveiniennnannn...... do celow stuzbowych.

3) przyznana mi kwota dofadowania mojego prywatnego telefonu komoérkowego o nr ...

.................................... w wysokosci ................ zt bedzie wykorzystywana tylko i
wylacznie do celow shuzbowych.

( data i podpis pracownika )



